24

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ

ГЛАВНОЕ УПРАВЛЕНИЕ ПО ОБРАЗОВАНИЮ
МОГИЛЁВСКОГО ОБЛАСТНОГО ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО КОМИТЕТА

УЧРЕЖДЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

«МОГИЛЁВСКИЙ ГОCУДАРСТВЕННЫЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ»

УТВЕРЖДАЮ

Директор колледжа
_________ С.Н.Козлов
06.11.2018
ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
ПО ИЗУЧЕНИЮ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ,

ЗАДАНИЯ НА ДОМАШНЮЮ КОНТРОЛЬНУЮ РАБОТУ

ДЛЯ УЧАЩИХСЯ ЗАОЧНОЙ ФОРМЫ ОБУЧЕНИЯ

ПО СПЕЦИАЛЬНОСТЯМ
 2-36 01 01 «ТЕХНОЛОГИЯ МАШИНОСТРОЕНИЯ», 
2-36 01 06 «ОБОРУДОВАНИЕ И ТЕХНОЛОГИЯ СВАРОЧНОГО ПРОИЗВОДСТВА»
2018

Автор: Сенькевич Е.А., преподаватель учреждения образования «Могилевский государственный политехнический колледж»

Рецензент: Пикулина А.Н., преподаватель учреждения образования «Могилевский государственный политехнический колледж»

Разработано на основе типовой учебной программы по учебной дисциплине «Информационные технологии», утвержденной Министерством образования Республики Беларусь, 16.07.2014
Обсуждено и одобрено на заседании 

цикловой комиссии специальности
«Программное обеспечение 

информационных технологий»

Протокол № ______от_______________

Пояснительная записка

Учебная дисциплина «Информационные технологии» является завершающей в процессе подготовки учащихся в области применения современных компьютерных и информационных технологий. Знание компьютерных информационных технологий в настоящее время является необходимым элементом подготовки квалифицированного специалиста, который должен уметь ориентироваться в большом мире программ и программных пакетов и выбирать именно те, которые востребованы в области его профессиональной деятельности. 

Учебная дисциплина «Информационные технологии» изучается в соответствии с образовательными стандартами специальностей «Технология машиностроения», «Оборудование и технология сварочного производства» в тесной связи с учебными дисциплинами «Информатика», «Инженерная графика».

Основной целью изучения учебной дисциплины «Информационные технологии» является формирование у учащихся умения использовать в профессиональной деятельности современные компьютерные технологии. 
Основные задачи изучения учебной дисциплины:

· сформировать целостное представление о значении информационных технологий в современном мире и об экономических аспектах применения информационных технологий; 

· сформировать умения использовать составляющие современных информационных технологий: текстовые процессоры, электронные таблицы, системы автоматизированного проектирования и др.;

· развивать познавательный интерес к современным информационным технологиям и их применению, интеллектуальные и творческие способности учащихся;

· воспитывать ответственное отношение к соблюдению этических и нравственных норм при использовании компьютера, информационных и коммуникационных технологий.

В результате изучения учебной дисциплины «Информационные технологии» учащиеся должны
 знать на уровне представления:
· место и роль информационных технологий в профессиональной деятельности;
знать на уровне понимания:

· способы представления, технологию поиска, обработки, хранения и передачи информации;

· организацию размещения, обработки, поиска, хранения и передачи информации;

· возможности локальных и глобальных компьютерных сетей, сетевых технологий обработки информации;

· правила использования аппаратного и программного обеспечения персонального компьютера в профессиональной деятельности;

уметь:

· создавать информационную среду на персональном компьютере для организации своей работы;

· выбирать программное обеспечение для решения конкретных задач в профессиональной сфере;

· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессиональной деятельности;

· использовать программные средства и способы защиты компьютерной информации;

· использовать программные средства при работе на персональном компьютере;

· работать с информацией посредством локальных и глобальных вычислительных сетей;

· осуществлять поиск информации в глобальной сети Интернет;

· использовать электронную почту;
· вести текущую документацию с применением систем автоматизированного проектирования;

· создавать и редактировать чертежи (изображения) в системе автоматизированного проектирования.

В целях формирования у учащихся практических умений и навыков программой предусмотрены практические работы.

В целях проверки качества усвоения учебного материала предусматривается проведение домашней контрольной работы. 
Цель данных методических рекомендаций – помочь учащимся в изучении учебной дисциплины и выполнении домашней контрольной работы. 

Общие методические рекомендации по выполнению 
домашней контрольной работы

При выполнении домашней контрольной работы необходимо изучить теоретический материал по каждому вопросу. Литература для  изучения указана в каждой теме программы учебной дисциплины. Задания представляют собой ответы на теоретические вопросы, в которых должно быть полностью раскрыто их содержание, указана ссылка на используемые источники. Желательно сопровождение ответа чертежами, схемами и примерами. Излагать материал следует с исчерпывающей полнотой.
Задания на домашнюю контрольную работу разработаны в количестве 100 вариантов в соответствии с программой курса.

Вариант работы выбирается в соответствии с двумя последними цифрами шифра учащегося по таблице вариантов. Каждый вариант содержит 3 теоретических вопроса. При выполнении и оформлении домашней контрольной работы надо помнить следующее:

1 Работа выполняется в отдельной тетради или на листах А4. Следует пронумеровать страницы и оставить на них поля не менее 2 см для замечаний преподавателя.

2 Титульный лист работы должен быть оформлен по образцу.

3 Работа должна быть выполнена чернилами одного цвета, аккуратно, разборчиво либо должен быть представлен машинописный вариант (шрифт 12-14).

4 Каждый вопрос надо начинать с новой страницы.

5 Ответы на вопросы желательно располагать в порядке номеров, указанных в задании, номера вопросов следует указывать перед условием.

6 Вопросы должны быть обязательно переписаны полностью в работу.

7 При оформлении записей необходимо выполнять общие требования к культуре их ведения (соблюдать абзацы, всякую новую мысль начинать с красной строки; отделять текст ответа от вопроса двойным интервалом или пустой строкой; важные формулы, равенства, определения выделять в отдельную строку, чтобы сделать их более обозримыми; правильно употреблять математические символы).

8 Чертежи и схемы следует выполнять карандашом с использованием чертежных инструментов, соблюдая масштаб и ГОСТы.

9 В конце работы следует указать список используемых источников, которым вы пользовались, проставить дату выполнения работы и подпись.

Домашняя контрольная работа должна быть выполнена в срок (в соответствии с учебным графиком). 

Если в работе допущены недочеты или ошибки, то учащийся должен выполнить к сессии все указания преподавателя, сделанные в рецензии.

Если работа не зачтена, то повторное выполнение работы производится в той же тетради (или на листах А4), без переписывания правильно выполненной части задания. 

Учащиеся, у которых домашняя контрольная работа оценивается отметкой «не зачтено», к экзаменационной сессии не допускаются.

Во время экзаменационной сессии зачтенные домашние контрольные работы предоставляются преподавателю.

Критерии оценки домашней контрольной работы

Качество домашней контрольной работы оценивается, прежде всего, по ее содержанию и оформлению.

Домашняя контрольная работа, содержащая 75% положенного объема, оценивается отметкой «зачтено».

Домашняя контрольная работа оценивается отметкой «не зачтено» если:

· она выполнена не в соответствии с вариантом задания;

· она выполнена небрежно, неразборчивым почерком или переписана с аналогичной;

· если объем допущенных ошибок составляет 25% и более (не раскрыто основное содержание вопросов задания, имеются грубые ошибки в освещении вопроса).

Программа учебной дисциплины 
Введение
Цели и задачи учебной дисциплины «Информационные технологии», ее связь с другими учебными дисциплинами учебного плана, значение в системе подготовки специалиста 
Правила работы и безопасного поведения в лаборатории информационных технологий
Средства обработки информации. Применение прикладных программ в профессиональной деятельности
Литература: [4], с.7-10; [8], с.7-21
Вопросы для самоконтроля
1 Назовите предмет и задачи курса, опишите его связь с другими учебными дисциплинами.
2 Дайте определение понятию информационных технологий.
3 Назовите цели применения персональных компьютеров в сфере профессиональной деятельности.
4 Охарактеризуйте инструкцию по охране труда и технике безопасности для работающих на персональном компьютере.
Раздел 1 Создание и обработка электронных документов

Тема 1.1 Создание и обработка электронных документов 
                средствами текстового редактора

Форматирование текста. Стилевое оформление документа. Ориентация и параметры страницы
Вставка нумерации, разбивка текста документа на разделы
Создание автоматического оглавления и списка литературы
Оформление текстовых конструкторских документов по требованиям государственных образовательных стандартов
Рамки
Подготовка документа к печати
Литература: [4], с.96-111; [6], с.62-130; [8], с.307-332
Тема 1.2 Создание и обработка электронных документов 
                средствами табличного редактора
Решение практических задач с использованием табличного процессора. Математические расчеты в таблицах
Литература: [1], с.112-132; [6], с.131-185; [8], с.345-370
Тема 1.3 Создание комплексного документа средствами 
                 текстового и табличного редактора

Использование интегрированного пакета прикладных программ при создании деловой документации
Обмен информацией между приложениями с использованием различных механизмов обмена данными
Литература: [1], с.87-96; [6], с.186-193; [8], с.336-340, 370-375
Тема 1.4 Создание и обработка презентационных документов

Редактор презентаций. Создание слайд-фильма на основе программы для создания презентаций
Литература: [6], с.216-232
Вопросы для самоконтроля

1 Опишите процесс создания таблиц, вычислений в таблицах.
2 Опишите процесс построения диаграмм.
3 Объясните взаимосвязь Word с другими офисными приложениями.
4 Опишите процесс использование формул и функций.
5 Опишите процесс использование таблиц Excel как баз данных.
6 Объясните организацию связей между таблицами Excel.
7 Объясните взаимосвязь Excel с другими офисными приложениями.
8 Дайте понятие макроса.
9 Назовите состав пакета прикладных программ Microsoft Office.
10 Опишите процесс совместного использования программ интегрированного пакета Microsoft Office.
11 Опишите процесс создания презентаций, управления демонстрацией презентации.
Раздел 2 Сервисные средства
Тема 2.1 Работа с дисками
Виды программ для работы с CD/DVD. Программы облуживания CD/DVD
Литература: [6], с.53-56; [7], с.72-96, 272-279; [9], с.363-464
Тема 2.2 Архивация данных

Архивация данных. Современные утилиты архивации
Виды архивных файлов: простой архив, многотомный архив, самораспаковывающийся архив, архив с паролем
Работа с архивными данными. Создание архивных томов. Добавление в архивные файлы. Распаковка данных
Литература: [3], с.96-102; [4], с.19-24; [6], с.469-477
Тема 2.3 Защита деловой информации
Информационная безопасность
Защита информации. Общие сведения о компьютерных преступлениях. Методы защиты информации
Антивирусная защита
Литература: [4], с.25-30; [6], с.501-514
Вопросы для самоконтроля

1 Назовите программы для работы с CD/DVD.
2 Дайте понятие архивного файла.
3 Объясните правила работы с программами-архиваторами.
4 Назовите основные элементы архивных файлов.
5 Дайте понятие компьютерного вируса.
6 Опишите профилактические антивирусные мероприятия.
7 Перечислите виды антивирусных программ.
Раздел 3 Сетевые компьютерные технологии
Тема 3.1 Назначение и организация компьютерных сетей. 
Локальные компьютерные сети
Виды сетей: локальная, глобальная, их назначение, организация
Локальные сети: компоненты и программное обеспечение. Создание локальной сети. Обмен информацией по локальной сети
Литература: [3], с.135-138; [4], с.60-64; [6], с.413-416
Тема 3.2 Глобальные компьютерные сети
Глобальные сети: компоненты и программное обеспечение. Способы доступа в Интернет. Услуги сети Интернет. Доменные адреса
Литература: [3], с.138-141; [4], с.297-308; [6], с.428-433
Тема 3.3 Поиск, хранение и передача информации средствами
                 компьютерной сети Интернет
Поиск и хранение информации в сети Интернет
Электронная почта: создание, передача электронных писем
Литература: [3], с.141-145; [4], с.290-296; [6], с.434-454
Вопросы для самоконтроля

1 Перечислите виды компьютерных сетей.
2 Опишите принцип организации локальной компьютерной сети.
3 Назовите способы передачи данных в локальной сети.
4 Опишите принцип организации сети Internet.
5 Объясните структуру организации Internet-адреса.
6 Перечислите виды доступа в Internet.
7 Опишите принципы организации поиска.
8 Попишите правила создания почтового ящика.
9 Объясните структуру организации адреса почтового ящика.
10 Охарактеризуйте структуру электронного сообщения.
Раздел 4 Система автоматизированного проектирования
Тема 4.1 Интерфейс системы автоматизированного 
                проектирования. Общая характеристика системы

Системы автоматизированного проектирования: общие сведения, классификация. Назначение Computer Aided Design System (CAD), Computer Aided Manufacturing (CAM), Computer Aided Engineering (CAE) систем проектирования. Общая характеристика возможностей
Технические характеристики оборудования, необходимые для инсталляции приложения
Запуск программы. Получение справочной информации
Интерфейс и настройка среды
Литература: [4], с.255-2590; [13], с.29-62, 81-86, 1017-1054
Тема 4.2 Методы ввода команд в среде
Основные команды. Способы выполнения команд. Параметры команд. Режимы работы команд
Литература: [4], с.260-261; [13], с.63-86; [14], с.26-31, 92-109
Тема 4.3 Методы точечного черчения. Система координат

Ввод точек и система координат. Координатная сетка
Способы ввода координат: интерактивный, абсолютных координат, относительных прямоугольных координат, относительных полярных координат, задание направления и расстояния
Создание точки и отрезка. Изменение размера
Литература: [4], с.261-264; [13], с.87-119, 136-145, 159-162
Тема 4.4 Управление слоями. Свойства слоев. Создание 
        компоновок. Использование видовых экранов в 
 пространстве листа
Слои. Управление слоями. Создание и использование слоев
Типы видовых экранов. Создание нескольких видовых экранов. Видовые экраны произвольной формы
Литература: [4], с.267-270; [11], с.65-81, 161-186; [13], с.181-187, 291-313; [14], с.143-165
Тема 4.5 Основные типы графических объектов. Создание
       графических объектов
Создание простых объектов. Геометрические примитивы: типы, параметры. Команды создания примитивов
Литература: [4], с.260-261; [13], с.146-162
Тема 4.6 Привязки
Основные объектные привязки. Режим отслеживания объектной привязки
Литература: [4], с.264-266; [13], с.99-110
Тема 4.7 Выделение объектов

Добавление и удаление объектов из набора. Выделение объектов с помощью фильтров. Перемещение объектов. Копирование объектов
Литература: [4], с.269-270; [13], с.218-229
Тема 4.8 Основные операции редактирования объектов

Способы редактирования объектов. Копирование объектов. Создание зеркальной копии объектов. Создание массивов. Поворот объектов. Масштабирование объекта. Разрыв объекта. Создание фаски
Литература: [4], с.270; [13], с.201-2217
Тема 4.9 Работа со сложными объектами
Особенности работы с полилинией и мультилинией, настройка параметров. Построение конусов с помощью полилиний. Сплайны. Сглаживание сплайнов
Литература: [4], с.260-261; [13], с.464-478, 498-509
Тема 4.10 Простановка размеров

Основные размеры: линейные, радиальные, угловые, радиус, диаметр
Размеры от базы, размерные цепи, маркер центра
Настройка размерных стилей. Выполнение одиночных размеров, размеров от общей базы и размерных цепей. Редактирование размеров
Литература: [4], с.273-275; [13], с.384-425
Тема 4.11 Построение фасок и скруглений. Симметрия 
                  объектов

Команды для создания фасок и скруглений. Выполнение фасок различных размеров
Симметрия: полная, частичная, неявная. Построение зеркального изображения. Симметрия объектов
Литература: [13], с.258-262, 231

Тема 4.12 Построение криволинейных объектов. Штриховка 


  областей

Криволинейные объекты: круг, дуга, эллипс, кольцо. Способы построения окружностей
Штриховка. Особенности работы со штриховкой
Литература: [4], с.273-275; [13], с.146-159, 484-497

Тема 4.13 Ввод технологических обозначений. Работа с 
 текстом и таблицами

Виды текста. Однострочный и многострочный текст. Работа с текстом: создание, редактирование. Применение стилей для изменения шрифта. Создание и изменение (форматирование) таблиц
Литература: [13], с.350-383

Тема 4.14 Создание чертежей. Вывод на печать

Создание чертежей. Печать чертежей. Подготовка чертежа к печати. Настройка принтера. Предварительный просмотр. Вывод чертежа на печать
Литература: [4], с.278-280; [11], с.49-50; [13], с.515-556;                     [14], с.445-460
Тема 4.15 Использование библиотек
Работа с библиотеками
Использование внедренных библиотек. Создание собственных библиотек
Литература: [13], с.881-895

Тема 4.16 Особенности работы в программе
Создание чертежей с учетом особенностей работы в программе
Литература: [13], с.932-958
Тема 4.17 Создание технического чертежа

Построение эскизов деталей. Чертеж сборочного изделия. Выполнение необходимых сечений и разрезов. Нанесение размеров, заполнение основной надписи. Деталирование сборочного чертежа. Расчет размеров детали и определение вида чертежа. Выполнение чертежа по размерам
Литература: [4], с.255-282; [13], с.774-829

Вопросы для самоконтроля

1 Дайте понятие САПР. Назовите виды САПР. Дайте классификацию CAD/САМ/САЕ-систем.
2 Опишите назначение и возможности САПР AutoCAD.
3 Опишите процесс получения справочной информации.
4 Охарактеризуйте окно программы AutoCAD, главное меню, панели инструментов.
5 Назовите способы ввода команд в AutoCAD, режимы и дополнительные параметры команд.
6 Опишите процесс использования динамической подсказки.
7 Опишите работу с файлами чертежей (создание, сохранение, открытие).
8 Опишите процесс использования шаблонов.
9  Опишите процесс управления отображением чертежей.
10 Опишите процесс построения геометрических примитивов.
11 Опишите процесс использования объектной привязки.
12 Опишите процесс создания штриховки и заливки.
13 Опишите процесс создания однострочного и многострочного текста.
14 Опишите процесс изменения свойств геометрических объектов.
15 Опишите процесс создания и использования слоев.
16 Опишите процесс нанесение размеров.
17 Опишите процесс подготовки чертежа к печати.
18 Охарактеризуйте видовые экраны.
19 Опишите процесс использования функции Предварительный просмотр.
20 Опишите процесс построения твердотельных примитивов (параллелепипеда, цилиндра, призмы, конуса, шара, тора).
21 Опишите процесс построения тел вращения.
22 Опишите процесс объединения, вычитания, пересечения объектов.
23 Охарактеризуйте визуализацию трехмерных моделей.
Раздел 5 Программное обеспечение профессиональной 


направленности

Обзор программных средств профессионального назначения
Выбор программного средства профессионального назначения для конкретных условий
Основные средства используемого программного обеспечения

Литература: [10], с.6-12
Вопросы для самоконтроля

1 Охарактеризуйте использование САПР-систем в различных областях промышленного производства.
2 Дайте понятие САПР-технологии.
3 Дайте классификацию CAD/CAM/CAE-систем.
Список используемых источников

1 Заборовский, Г.А. Информатика: учебное пособие для 11-го класса / Г.А.Заборовский, А.Е.Пупцев. – Минск: Народная асвета, 2010. – 150 с.
2 Информатика: учебное пособие для 11-го класса / А.Е.Пупцев [и др.]. – Минск: Народная асвета, 2008. – 223 с.

3 Информационные технологии: практикум: учебное пособие / под общей редакцией С.К.Койпыша. – Минск: Вышэйшая школа, 2006. – 219 с.
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5 Кирьянов, Д.В. Самоучитель Mathcad 11 / Д.В.Кирьянов. – Санкт-Петербург:   БХВ-Петербург, 2004. – 560 с.

6 Левкович, О.А. Основы компьютерной грамотности / О.А.Левкович. Минск: ТетраСистемс, 2004. – 528 с.

7 Леонтьев, В.П. Новейшая энциклопедия персонального компьютера / В.П.Леонтьев. – Москва: ОЛМА-ПРЕСС, 2004. – 734 с.

8 Основы информатики: учебное пособие / А.Н.Морозевич [и др.];  под  общ.ред. А.Н.Морозевича. – Минск: Новое знание, 2003. – 544 с.

9 Симонович, С.В. Специальная информатика: учебное пособие / С.В. Симонович,  Г.А.Евсеев, А.Г.Алексеев. – Москва: АСТпресс, 2000. – 480 с.
10 Скроб, О.В. Информационные технологии в машиностроении: пособие / О.В.Скроб. – Минск: РИПО, 2012. – 290 с.

11 Соколова, Т.Ю. AutoCAD 2005 для студента. Популярный самоучитель /  Т.Ю.Соколова. –  Санкт-Петербург:  Питер, 2005. – 320 с. 

12 Ткачев, Д.А. Самоучитель AutoCAD / Д.А.Ткачев. – Санкт-Петербург:  БХВ-Питер, 2004. – 528 с.
13 Филькельштейн, Э. AutoCAD 2004. Библия пользователя / Э.Филькельштейн. – Москва: Издательский дом «Вильямс», 2005. – 1184 с.
14 Ярвуд, А. AutoCAD 2008. Основы проектирования в 2D и 3D / А. Ярвуд; пер. с англ. Ю.А.Виноградовой. – Москва: НТ Пресс, 2008. – 479 с.
Задания на домашнюю контрольную работу по учебной 

дисциплине «Информационные технологии»

1 Назовите состав пакета прикладных программ Microsoft Office. 
2 Опишите совместное использование программ интегрированного пакета Microsoft Office. Объясните процесс создания серийных документов (слияние документов).
3 Дайте понятие макроса. Объясните процесс обработки данных с помощью макросов в документах Word. 
4 Опишите процесс создание таблиц в программе Microsoft Word. Опишите процесс использования вычислений в таблицах Word.
5 Опишите процесс форматирования и изменения таблиц в программе Microsoft Word.
6 Опишите процесс создания и использования шаблонов в программе Microsoft Word.
7 Опишите процесс вставки графических объектов (картинок, рисунков, диаграмм) в программе Microsoft Word.
8 Опишите процесс создания указателей и оглавлений в программе Microsoft Word.
9 Охарактеризуйте взаимосвязь программы Word с другими офисными приложениями.
10 Опишите процесс создания Web-страниц в программе Microsoft Word.
11 Охарактеризуйте программу Microsoft Excel. Опишите процесс ввода формул. Перечислите функции.
12 Опишите процесс автоматизации ввода данных в программе Microsoft Excel.
13  Опишите операцию условного форматирования в программе Microsoft Excel.
14 Дайте понятие консолидации в программе Microsoft Excel.
15 Опишите контроль ввода данных, объясните защиту данных в программе Microsoft Excel.
16 Опишите процесс создания промежуточных итогов. Опишите структурирование таблиц в программе Microsoft Excel.
17 Опишите процесс создания списков и базы данных в программе Microsoft Excel. Объясните использование форм для работы со списками.
18 Опишите процесс сортировки и фильтрации данных в программе Microsoft Excel.
19 Дайте понятие макроса. Охарактеризуйте обработку данных с помощью макросов в таблицах Excel.
20 Опишите назначение и использование программы Microsoft PowerPoint.
21 Объясните процесс работы с документами в программе PowerPoint.
22 Опишите процесс копирования и повторного использования слайдов в программе PowerPoint.
23 Опишите процесс использования структур для планирования и организации презентации в программе PowerPoint.
24 Опишите использование мастера Автосодержания в программе PowerPoint.
25 Опишите процесс использования шаблонов в программе PowerPoint.
26 Опишите создание статичных презентаций в программе PowerPoint.
27 Опишите использование переходов слайдов предустановленных анимационных объектов в программе PowerPoint.
28 Опишите добавление настраиваемых анимационных объектов в программе PowerPoint.
29 Опишите создание действий в программе PowerPoint.
30 Опишите процесс добавления мультимедийных средств в программе PowerPoint.
31 Опишите подготовку показа слайдов в программе PowerPoint.
32 Опишите процесс синхронизации презентации и использования записанного дикторского текста в программе PowerPoint.
33 Опишите создание произвольной демонстрации в программе PowerPoint.
34 Опишите использование разветвленных переходов в программе PowerPoint.
35 Опишите использование конференц-связи, Мастера упаковки и печать презентаций в программе PowerPoint.
36 Опишите использование VBA в программе PowerPoint.
37 Охарактеризуйте работу с дисками. Объясните процесс проверки диска, его дефрагментации и форматирования.
38 Опишите программы обслуживания CD/DVD.
39 Охарактеризуйте архивацию данных. Объясните процедуру сжатия с потерей информации.
40 Охарактеризуйте процедуру сжатия без потери информации.
41 Опишите основные понятия технологии сжатия данных.
42 Охарактеризуйте основные форматы упаковки данных.
43 Охарактеризуйте архиватор RAR.
44 Охарактеризуйте архиватор ZIP.
45 Опишите схемы работы компьютерных вирусов.
46 Дайте классификацию компьютерных вирусов.
47 Назовите методы и этапы защиты от компьютерных вирусов.
48 Назовите компоненты и программное обеспечение для локальных сетей.
49 Дайте общие сведения о глобальной сети Интернет. Опишите историю Интернета.
50 Объясните назначение сети Интернет.
51 Охарактеризуйте подключение к Интернет: сеансовое подключение.
52 Охарактеризуйте подключение к Интернет: постоянное подключение.
53 Опишите настройку соединения с Интернет с помощью мастера подключения.
54 Охарактеризуйте протоколы передачи и пересылка информации в Интернет.
55 Охарактеризуйте адресацию в Интернете. 
56 Охарактеризуйте браузер Microsoft Internet Explorer.
57 Охарактеризуйте электронную почту. Опишите варианты доставки электронных сообщений.
58 Дайте понятие адресации в электронной почте.
59 Охарактеризуйте электронные сообщения.
60 Охарактеризуйте программу AutoCAD. Объясните назначение и использование системы автоматизированного проектирования AutoCAD.
61 Охарактеризуйте размещение системы AutoCAD на диске, назовите требования к оборудованию. Опишите процесс получение справочной информации.
62 Опишите графический интерфейс программы AutoCAD: окно программы, главное меню, панели инструментов.
63 Опишите команды AutoCAD, режимы и дополнительные параметры команд.
64 Опишите геометрические примитивы программы AutoCAD и работа с ними.
65 Назовите виды координат в программе AutoCAD. Опишите правила отображения координат, способы ввода координат.
66 Опишите настройку параметров чертежа в программе AutoCAD: единиц измерения, лимитов, масштаба чертежа, вставки в чертеж блока штампа, установки режимов черчения.
67 Опишите установку и настройку специальных режимов работы программы AutoCAD: SNAP, GRID и ORTHO.
68 Опишите построение отрезков, прямоугольников, многоугольников в программе AutoCAD.
69 Опишите построение окружностей в программе AutoCAD.
70 Опишите построение дуг в программе AutoCAD.
71 Опишите создание надписей (однострочного и многострочного текста) в программе AutoCAD.
72 Опишите построение вспомогательных линий (прямые, лучи) в программе AutoCAD.
73 Опишите построение эллипсов и эллиптических дуг в программе AutoCAD.
74 Опишите построение колец в программе AutoCAD.
75 Опишите создание точек (создание точечных объектов, изменение стиля вычерчивания точки) в программе AutoCAD.
76 Охарактеризуйте использование объектной привязки в программе AutoCAD.
77 Опишите управление изображением в программе AutoCAD: панорамирование, зумирование, диалоговое окно Areal View.
78 Опишите работу в неперекрывающихся видовых экранах программы AutoCAD: настройка вида для видового экрана, вычерчивание объекта в нескольких видовых экранах, плавающие видовые экраны, сохранение и восстановление конфигурации видовых экранов.
79 Опишите пользовательскую систему координат программы AutoCAD: параметры настройки ПСК, сохранение и восстановление ПСК, пиктограмма ПСК, настройка ПСК.
80 Охарактеризуйте изометрические плоскости, опишите создание чертежа в изометрическом режиме в программе AutoCAD.
81 Опишите процесс использования команд редактирования чертежей в программе AutoCAD: перемещение, копирование, стирание, поворот объектов, изменение параметров отрезков и окружностей.
82 Опишите процесс использования команд редактирования чертежей в программе AutoCAD: обрезка, удлинение, растяжение объектов.
83 Опишите процесс использования команд редактирования чертежей в программе AutoCAD: разрыв объектов, создание фаски, сопряжение углов.
84 Опишите процесс редактирования чертежей с помощью ручек в программе AutoCAD.
85 Опишите работу со слоями в программе AutoCAD: параметры слоя, создание нового слоя (процесс создания слоя, имена слоев, присвоение цвета слою, установка типа и веса (толщины) линий).
86 Опишите процесс использования слоёв в программе AutoCAD: переключение текущего слоя, изменение и сохранение состояния слоя.
87 Охарактеризуйте процесс масштабирование типов линий в программе AutoCAD.
88 Охарактеризуйте процесс вычерчивание выносок в программе AutoCAD.
89 Охарактеризуйте процесс редактирование размеров в программе AutoCAD.
90 Перечислите виды размеров в программе AutoCAD. Опишите способы простановки размеров на чертеже.
91 Опишите использование команд редактирования чертежей в программе AutoCAD: копирование, размножение массивом, зеркальное отображение объектов.
92 Опишите процесс создания и редактирования полилиний, сплайнов, мультилиний в программе AutoCAD.
93 Опишите процесс создания и редактирования штриховки и заливки в программе AutoCAD.
94 Охарактеризуйте трехмерные системы координат в программе AutoCAD.
95 Опишите работу в трехмерном пространстве в программе AutoCAD.
96 Опишите процесс редактирования трехмерных тел в программе AutoCAD: снятие фасок, сопряжение, построение разрезов, сечений и деление тел на части.
97 Опишите подготовку чертежа к печати в программе AutoCAD. Опишите процесс предварительного просмотра и вывода на печать. 
98 Назовите виды САПР.
99 Охарактеризуйте использование САПР-систем в различных областях промышленного производства.
100 Опишите понятие САПР-технологии.
101 Опишите классификацию CAD/CAM/CAE-систем.
Таблица 1 – Варианты заданий на домашнюю контрольную работу по учебной дисциплине 
«Информационные технологии»
	Предпос​ледняя цифра шифра
	Последняя цифра шифра

	
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	0
	6   49

66   
	21   59

68   
	7   44

65  
	9   58

67   
	8   40

66   
	1   57

60
	3   43

62   
	5   51

64   
	4   46

63  
	2   39

61   

	1
	13   48

74   
	10   55 78  
	12   46

75   
	10   38

77   
	11   42

76   
	18   59

69   
	16   45

71   
	14   52

73  
	15   50

72   
	17   41

70   

	2
	24   49

84   
	19   58

88   
	25   57

85   
	27   53

87   
	26   58

86   
	19   38

79   
	21   46

81   
	23   53

83   
	22   51

82   
	20   44

80   

	3
	31   43

94   
	12   54

98   
	30   55

95   
	28   55

97   
	29   57

96   
	36   41

89   
	34   45

91   
	32   48

93   
	33   47

92   
	35   39

90   

	4
	8   39

61   
	29   57

66   
	14   45

63   
	13   54

64   
	17   44

65   
	37   42

99   
	2   41

101   
	10   59

62   
	6   38

60   
	3   43

100   

	5
	7   48

68   
	8   53

61   
	12   55

69   
	15   54

60   
	16   51

67   
	1   40

72   
	4   43

73   
	11   50

74   
	9   45

70   
	5   44

71   

	6
	30   46

67   
	26   56

71   
	32   53

68   
	23   56

70   
	25   52

69   
	19  45

62   
	27   41

64   
	34   49 66  
	28    47

65    
	20   42

63   

	7
	33   38

77   
	30   52

81   
	31   56

78   
	24   57

80   
	22   39

79   
	21   53

72   
	29   54

74   
	35   55

76   
	26   59

75   
	18   58

73   

	8
	8   46

87   
	22   63

91  
	16   49

88   
	1   41

90   
	10   45

89   
	37   51

82   
	15   40

84   
	3   42

86   
	1   38

85  
	9   44

83   


Продолжение таблицы 1

	Предпос​ледняя цифра шифра
	Последняя цифра шифра

	
	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	9
	6   48

97   
	6   43

101   
	14   50

98   
	36   44

100   
	11   37

99   
	25   52

92   
	13   41

94   
	2   43

96   
	4   39

95   
	12   45

93   


